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Début de formation: premier trimestre
Lieu de formation: Lausanne
Durée des cours: 9 jours (72 leçons)

MÉTIER 

L’assistante / l’assistant Achats intervient dans les processus d’approvisionnement à un niveau
principalement opérationnel, souvent de façon très autonome ou en étroite collaboration avec le chef
d’équipe ou le responsable Achats.  
De plus, elle/il reste en contact régulier avec les fournisseurs et avec les partenaires internes des 
services de production, de logistique, de marketing et de vente.
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sous réserve de modification

PUBLIC CIBLE
Toutes les personnes qui débutent dans l’achat (ou qui ne remplissent pas encore les critères 
d’admission pour la formation Spécialiste d’achat/approvisionnement avec brevet fédéral) et 
qui veulent acquérir sous forme compacte de solides connaissances de base dans l’achat.

OBJECTIF DE FORMATION
Les participants acquièrent un solide savoir de base. Ils apprennent à connaître des thèmes de 
la chaîne de valeur dans une perspective transsectorielle et interentreprise. Ils comprennent 
ainsi comment mettre en application, dans l’exercice quotidien de leurs activités, les 
matières enseignées, tels que les principes du SCM, les stratégies d’approvisionnement, la 
communication et les calculs, ou encore les principales caractéristiques de la collaboration 
avec les fournisseurs et de l’étude de marché.

Concept de formation
Nous travaillons avec des supports de cours
sur mesure. Nous transmettons la théorie au
moyen d’exercices de préparation et de cours
présentiels, et encourageons simultanément le
transfert dans la pratique.

Nombre de participants
max. 18 personnes

 

Offre de conseil
Nos experts en formation vous conseillent pour 
que vous puissiez choisir la formation la mieux 
adaptée à vos besoins et répondent volontiers à 
vos questions lors d’un entretien personnel.

Subventions fédérales
La confédération octroie une subvention de 50%
du montant de la formation aux particuliers
• résidant en Suisse,
• finançant eux-mêmes leur formation,
• après participation à l’examen fédéral. 

Formation
Membres	 CHF	2850.– 
Non-membres	 CHF	3250.–
Support de cours 	 CHF	 300.–
imprimé et relié (en option)

Support de cours (électronique)  
compris (hors TVA).

Frais d’examen
CHF	 600.– 
Les frais d’examen sont facturés
séparément, après inscription à 
l’examen. 

Inscription, dates et horaires :
www.procure.ch/Assistant-achats



Formation | Assistant/Assistante Achats

COMPÉTENCES OPÉRATIONNELLES
Nos intervenants sont des spécialistes de leur domaine d’activité issus de l’industrie, du commerce
ou des services. Ils sont formés aux méthodes pédagogiques et didactiques. Nous garantissons ainsi
des connaissances actuelles issues de la pratique et établissons les bases d’un transfert optimal dans le
monde professionnel.

Les participants présents à 80% des cours reçoivent une attestation de procure.ch. 

Supply Chain Management (SCM) 
Comprendre les principes du SCM, Expliquer les objectifs et justifier les 
mesures d’optimisation

1 jour

Comptabilité des charges par nature / Comptabilité analytique des  
supports de coûts
Comprendre les principes de la comptabilité analytique, Appliquer la compta-
bilité analytique des charges par nature et des supports de coûts

1 jour

Processus d’approvisionnement
Comprendre l’approvisionnement comme sous-processus de la Supply Chain, 
Comprendre la gestion prévisionnelle des besoins et en déduire les volumes
de commande, Connaître les objectifs et mesures de la gestion de stocks

2 jours

Principes des stratégies d’approvisionnement
Connaître l’importance et les objectifs des stratégies d’approvisionnement, 
Comprendre les caractéristiques des différentes stratégies 
d’approvisionnement

1 jour

Marchés d’approvisionnement et étude de marché 
Comprendre l’influence des formes de marché sur l’approvisionnement, Ex-
pliquer les différents types d’étude de marché de l’approvisionnement (EMA) 
et leurs méthodes respectives

1 jour

Collaboration avec les fournisseurs et aspects juridiques
Expliquer l’importance et l’influence des fournisseurs, Esquisser le cycle 
de vie des fournisseurs et en décrire les phases, Comprendre les aspects 
juridiques de l’approvisionnement

2 jours

Technique d’entretien et de négociation
Comprendre les principes de la communication, Décrire les négociations
avec les fournisseurs comme un processus

1 jour
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DEVENIR MEMBRE  
DE NOTRE ASSOCIATION

Networking et know-how 
lors des événements

PROCURE SWISS MAGAZIN
journal imprimé et en ligne

«Droit dans l'achat»
modèle de contrat et check-lists

Exportation et importation 
entretien de conseil

Sourcing en Asie – Focus Chine
entretien de conseil (en anglais)

Purchasing Managers'
Index (PMI)

Assistance et réponses
à vos questions

Conditions préférentielles
sur les offres de formation

Bourse de l'emploi
trouver des spécialistes

Marché pour les membres

Présentez votre
entreprise au réseau

Que ce soit à titre personnel ou pour votre entreprise, être membre de procure.ch est un atout. Vous 
profitez de possibilités uniques de networking, de services utiles, d’informations spécialisées et d’un 
programme de formations continues à orientation pratique.

Dans l’association, vous rencontrerez 6000 spécialistes et responsables de la gestion des achats et 
des approvisionnements qui travaillent dans des entreprises de différentes industries et tailles, et le 
secteur public est également représenté.

DEVENIR MEMBRE 
CONSEILLER D'ADHÉRER 
» www.procure.ch/adhesion



VOUS AVEZ DES QUESTIONS?  
CONTACTEZ-NOUS !

Sibylle Lindenmann
Conseillère en éducation
lindenmann@procure.ch
062 837 57 13

Aurélien Gogniat
Conseillère en éducation
klingelfuss@procure.ch
062 837 57 04

procure.ch  – antenne romande
Association professionnelle pour les achats et le supply management 
Av. d'Ouchy 47 | Case postale 315 | CH-1001 Lausanne 
Téléphone +41 21 510 15 10 | www.procure.swiss | formation@procure.ch


